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Panduan Pengguna Shareholder List Report - Biro Administrasi Efek (BAE)

1 Pendahuluan

Tujuan panduan pengguna ini adalah menunjukan kepada Anda, sebagai user BAE dengan role
“Registrar Role”, tentang bagaimana cara mengunduh Daftar Pemegang Saham (DPS) atau
shareholder list report berdasarkan recording date untuk data Rapat Umum Pemegang Saham (RUPS)
Penerbit Efek yang Anda administrasikan dan telah terdaftar pada aplikasi eASY.KSEI.

Shareholder list ini telah tersedia sejak pemanggilan RUPS dilakukan hingga sebelum pelaksanaan
RUPS berlangsung dan dapat Anda unduh dalam beberapa format file yang tersedia. Anda dapat
memantau secara real-time setiap deklarasi keikutsertaan pemegang saham atau kuasanya yang telah
disampaikan ke dalam aplikasi eASY.KSEl sampai dengan masa deklarasi kehadiran secara elektronik
berakhir, yaitu H-1 dari tanggal pelaksanaaan RUPS pukul 12.00 WIB.

Shareholder list yang dihasilkan melalui menu ini bukanlah deklarasi keikutsertaan yang final,
karena shareholder list dengan daftar kehadiran yang final hanya akan tersedia pada hari-H
pelaksanaan RUPS dan hanya dapat diunduh melalui submenu List of Shareholders di layar Anda
sebagai registrar role.

2 Mengunduh Shareholder List

1. Apabila Anda telah berhasil melakukan log in ke dalam aplikasi eASY.KSEI, klik menu Shareholder
List Report yang berada pada bagian kiri layar.

ksei @ & STAF PT BAE INDONESIA Registrar @ Logout 1
o« o>
General Meeting

ﬁ ‘ ‘ @ Identified General Meetings

[3) General Meeting Operations

[ List of Shareholders <

lesuar Gompany ing Ty Stas
@  EMTENATH P (EMAT) Al Generai Nestey 1000 15022021 Comvocaton a made 102008
| EMTENATEK, BT EMIAT) Exroondney Genoratboating o108 000 2021 o802 2001 Comocatonismade 103978 n
[ Shareholders List Report
Reset Password

[3 Member Selection

[2 Defining Non-Independent
Shareholder

[8 Defining Exceptional
Shareholder

[3 Vote Result Report
[3 Archive

[3 Logo Definition

...... ksei.co.id/egken/Dashboard.htmi2/ist list-report Version 0.0.3

2. Setelah menu Shareholder List Report terbuka, Anda dapat melihat daftar RUPS perusahaan
Anda. Adapun daftar RUPS yang dapat Anda lihat pada layar ini hanyalah RUPS yang telah

mencapai status “Convocation is Made”. Dengan kata lain, DPS telah tersedia dan pemanggilan
RUPS telah dilakukan sebelumnya.
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Panduan Pengguna Shareholder List Report - Biro Administrasi Efek (BAE)

ksei(® DeoEE | o || o

ﬁ Shareholders List Report

Idemtified General Meetings

General Mesting Operations Issuer Company Maoting Date Mosting Start Hour
a9 Oper pany ] ]

- Stai Excel PO Tt
)  COBAEMITEN TbK PT Ane 12012022 1400 Co e n n n
[List of Shareholders < -

Details Meoting lnto

B Reset Password

[ Member Setection

[ Defining Hon-independent
Shareholder

8 Deting Exceptional
Sharenolder

[ vote Result Report
@ Archive

3 Logo Defnition

3. Apabila Anda ingin mengunduh shareholder list dalam format excel file, lakukan tahapan berikut:

a. Pilih RUPS yang Anda tuju lalu klik tombol n pada kolom Excel yang terdapat pada layar
menu ini. Secara otomatis, shareholder list dalam format excel file akan terunduh ke
komputer Anda.

ksei(® DeoEE | o || o

ﬁ Shareholders List Report

Identified General Meetings

[ General Meeting Operations tssuer Company [ Meating Date. Meqting Start Hour Status Excsl

] poF Tat Det
) COBAEMITEN Tbk PT s eeting 12012022 1400 Comvacaion is made n n
[List of Shareholders < ) d
. rd

it Masting info

B Reset Password

[® Member Selection

[ Defining Non-independent
Snarenolger

& Defning Exceptional
Sharenolder

[3 Viole Resull Report
B Archive

3 Logo Defnition

b. Contoh shareholder list dalam format excel file adalah seperti berikut:
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@ shareholder_list_20210215173207.xls [Compatibility Mode]

Formulas  Data  Review  View &+ Share A
- = =
n- X cu Arial A7 Fllasias] | Bl =] =] (2 — Wrap Text + General . E- - 7. amm, dmx. 1M, Z Autosum Ag- Q‘
Copy 8 # & &’ s o] Fillv z
Paste B I U~ . A === e e ++| Merge & Center * % 3 %2 8  cConditional Format  Cell Insert  Delete  Format Sort&  Find &
% Format = L 4 Formatting as Table  Styles & ciear - Filter  Select
F7 = fx JL.S1/14 RT D06/RW 015 TAMAN SEREAL KOTA ADM. JAKARTA SELATAN/DKI. JAKARTA/INDONESIA, 12120 M
A B c D E F G H I J K L M N (e} P Q R S
* i 1
Seis
EMITEN A Tbk, PT
2
sip Sharehoder  LocalForeign  Sharehoider D Address Local Code  Balance Atendance % Ownership%  Altendance  Representative  Name o Authority Type VoleEntry  Decleralion Date
NameiTille Type Type
3
IDD270311545155| RITAHERAWATI | Local F173026703740008 | L. BY PASSHM. 20 ETY ¥ sooooo®  orass )l o7iezss
TATANG RT.002/RW 003 KOTAADM.
JAKARTASELATANIDK.
IAGRTAINDONESAT1740
4
1DD130311825367  RATNAWATI Local F172025303720011  [JL TW4RTOOGRNO1S | EMIA ¥ seoonl  oorrezesF 00714286 | Representave | inomiaual Luanaram  571054802630003) vim vore Recorded 2021-02-15
WIDJAYA TAMAN SEREAL KOTAADM. Representative preference 1724280
IAGRTASELATANDKL
JAKARTAINDONESA12120
5
10026 10E6980783 | JONATHAN Local K174082610810004 | JL.OVISRTOOBRWIIS | EMA ¥ 000w  uowass?l 01571429 Ropreseniatve | ermediary FTAKS 014BsERa Wi Recordod 20210215
AGUNG KARSA TAMAN SEREAL KOTAADM. SEKURITASASA | 054000 preference 1726350
IAGRTASELATANIDKL
JAKARTAINDONESA12120
6
IDD2904U230729 | YOSUASETODWI | Local K374132004900007 |1 SV4RTOOSRNOIS  [EMA ¥ 10000000®  01a28571) 01428571 im parson Recorded 2021025
2 NUGROHO | TAMGAN SEREAL KOTAADM. 1723:100
| JAKARTA SELATANIDHL
| JAKARTAINDONESA 12120
7
—|
1DD181149863974 | REDJOSO Local F374011811730001 | 1L MADUKCROVIO RTRW | EMI ¥ s0o0000®  0or1aes)l 00714286 Representate |ManusiProsy | WONGMAN  [xF081223 Generslauthory 20210215
MULIOND 00101 KOTAADM JNGRRTA CHUI 1131300
SELATANDHL
WARTANDONERAHi40
KSEl Report | +
Ready ) ] = e o+ 149%

4. Apabila Anda ingin mengunduh shareholder list dalam format pdf file, lakukan tahapan berikut:

a. Pilih RUPS yang Anda tuju lalu klik tombol ﬂ pada kolom PDF yang terdapat pada layar
menu ini. Secara otomatis, shareholder list dalam format pdf file akan terunduh ke komputer
Anda.

ksei Q‘_/’ & STAFBAE | Registrar | (% Logout

ﬁ Shareholders List Report

Identified General Meetings

2 General Mesting Operations Issuar Company Mooting Typo Mooty Date Meating Start Hoor staus Bl pF T Detals ooting nlo

[DList of Shareholders < “

[ Reset Password

B Member Seiection

[ Defining Non-independent
‘Shareholaer

& Defning Exceptional
‘Sharenoler

[ vole Result Report
B archive

3 Logo Definition

b. Contoh shareholder list dalam format pdf file adalah seperti berikut:

Page 4
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EMITEN A Tbk, PT
LIST OF SHAREHOLDER OF THE ANNUAL GENERAL MEETING HELD ON 26.02.2021

Shareholder Shareholder Attendance  Representative
NameTite  LocalForeign 1D dress LocalCode  Balance Attendance % Ownership%  Type Type N Authorty Type Vote Entry  Decleration Date

JLBYPASS
KM, 20
RT.002RW.003
KOTA ADM.
JAKARTA
SELATANDK

RITA HERAWATI 3173026708740 | JAKARTA/INDO
1DD270311546155 | TATANG o0z 009 NESIA11740 50000000 07142857 07142867

TIMURDK!
3175020907940
002 NESIA 13470

1DD030718974872 CHRISTOPHER 01428571 01428571

31730108077
009

IDDO307FOS83363 | SUGENG NESIA12120 | EMIA 11000000 01571429 01571420

JLRAYA
LENTENG
AGUNGNO. 20

IDD1603GOGOBI0  RENATA ANNA| 3174095603810
5 006

MARIA PUTRI S 02142857 02142887

JLV 4 RT
3201020312620 | 006RW 015
008 i/

IDD031210140608 | EKA SUHENDRA 10000000]  0,1428571 01428571

15.02.2021 17:36:28

5. Apabila Anda ingin mengunduh shareholder list dalam format Txt, lakukan tahapan berikut:

a. Pilih RUPS yang Anda tuju lalu klik tombol n pada kolom Txt yang terdapat pada layar
menu ini. Secara otomatis, shareholder list dalam format Txt akan terunduh ke komputer
Anda.

ksei(® s || oo oo

Shareholders List Report

Idemtified General Meetings

[ General Mesting Operations Excol PO Details Meoting lnto
9

0 8B 5.8 B
4

Weoting Typo Masting Date Mosting Start Hour

12012022 1400

[List of Shareholders «

[ Reset Password

2 Member Seiection

[ Defming Hon-ndependent
Snarenolger

& Defning Exceptional
Sharenolder

[Bvote Resull Report
B Amhive

3 Logo Definition

b. Contoh shareholder list dalam format Txt adalah seperti berikut:

1  SID;Shareholder Name/Title;Local/Foreign;Shareholder ID;Address;Local Code;Balance;Attendance %;Ownership %:;Attendance Type;Representative Type:Name;ID:Authority
Type;Vote Entry;Non-Independent Shareholder;Agenda Items;Exceptional Shareholder;Agenda Items:Declsration Date
2 IDDO307F0583393;SUGENG;Local;3173010307700008; JL. TANJUNG NO.10 KOTA ADM. JAKARTA TIMUR/DKI. JAKARTA/INDONESIA,13470;AMIN;1.000.000;0,082584;0,092584;1In

3 IDDD40611607234;ICHSAN SUTOMO;Local;3173050406830002;Bexum Paniang No.5 KOTA ADM. JAKARTA TIMUR/DKI. JAKARTA/INDONESIZ,13470;AMIN;1.000.000;0,092584;0,092584;In

IDF170530175261; WONG MAN FAT RIX;Foreign;KJO083057;Villa Anggrek KOTA ADM. JRAKARTA TIMUR/DKI. JAKRARTA/INDOMESIA,13470;RMIN;1.000.000;0,082584;0,082584;;7;;;;;No;;No;;
IDD0%10US130500; LANNY DHARMA;Local;3171024810420001;Pexun Faniang No.5 XOTA ADM. JAKARTA TIMUR/DKI.
JAXARTA/INDONESIA, 13470;AMIN;1.000.000;0,092584;0,092584; Representative; Invermediary; PT. TRIMEGAH SEXKURITAS INDONESIA TBK;01.341.765.4-054.000;With vote
preference;Recorded;No; ;No;;2021-11-01 14:58:14.0
& CPD170984848702;TIRTAMAS ANGGADA, PT;Local;0323¢8773022000;Villa Anggrgk KOTA ADM. JRKARTA TIMUR/DKI.
JARARTZ/INDONESIA, 13470 AMIN;1.000.000;0,092584;0,092584;; Moz :No;;
7 IDD2610E6980783;JONATHAN AGUNG KARSA;Local;3174082610810004;JL. TANJUNG NO.10 XOTA ADM. JAKARTA TIMUR/DKI.
JRKARTA/INDONESIA, 13470;AMIN;1.000.000;0,092584;0,092584; ; iNo::No;;
5 IDD130311825367;RATNAWATI WIDJAYA;Local;3172025303720011;Ferun Eanlang No.5 KOTA ADM. JAKARTA TIMUR/DKI.

S IDD2904U2302292;YOSUA SETO DWI NUGROHO;Local;3374132904900007;Faniang No.5 KOTA ADM. JAKARTA TIMUR/DKI.
JRKARTA/INDONESIA,13470;AMIN;1.000.000;0,032584;0,032584;Representative; Intermediary; PT. TRIMEGAH SEKURITAS INDONESIA TBK;01.341.765.4-054.000;With vote
preference;Recorded;No; ;No; ;2021-11-01 14:47:09.0

10 IDD130311825367;RATNAWATI WIDJAYA;Local;3172025303720011;Eezum Baniang No.5 KOTA ADM. JAKARTA TIMUR/DKI.

JRKARTA/INDONESIA, 13470 AMIN; 900.000;0,0833256;0,092584;Representative ;Manual Proxy;AGUS RIFAI;3173072808780006;General authority;;Noi:No;;2021-11-01 14:48:44.0
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6.
berikut:

Apabila Anda ingin mengunduh shareholder list dalam format excel file details, lakukan tahapan

a. Pilih RUPS yang Anda tuju lalu klik tombol g pada kolom Details yang terdapat pada layar
menu ini. Secara otomatis, shareholder list dalam format excel file details akan terunduh ke

komputer Anda.

ksei(®

i

[ General Mesting Operations

[ List of Shareholders. <

[ Reset Password

[ Member Selection

[ Defining Hon-independent
‘Shareholder

& Defning Exceptional
Sharenolder

[@Viote Resull Report
B Archive

3 Logo Defnition

asuer Company
COBA EMITEN Tbk, PT

Identified General Meetings

Mesting Type

Annual General beeting

Shareholders List Report

Mesting Date
12012022

Magting Start Hour
1400

Status

Comvac:

Excel

& STAF BAE

Details

POF ot

Registrar

Meet

a.

@ Logout

ing it

b.

- cut
n- 3 cu Arial
copy *
Paste B I U-
X10
A
1
2
s Sharehader  Locall
3 Name'Tide  Forsign
Comraorzssss |SLYANATAA 1o
w0
4
001N |RATHAVATI [Loca
wiuArA
5
ooEsaT oI |1ca
AGUG KRS
6
COETTG [N |l
7
coreiisesTs [REDI0SO|Loca
wLone
8
CCHATNEER | YOSUASETO |Loca
o Ror
9
CoRtzIonR0R | EXA SUFENDRA oz
10
oz |oRs. ™
sorwnes
ex0 LS
11
v [SUOENG |1

KSEl Report | +

@ shareholder_list_detail_20210215173710.xls [Compatibility Mode]

Review

View

Contoh shareholder list dalam format excel file details adalah seperti berikut:

£y

&+ Share

— 1ot Autosum +
0 - A=A [T = _ - =9 Wrap Text + General v '_ . B 7. 4EE. E-X. . Z A?. Q‘
3 # L ¥ Fine F4
- . A = = = ++| Merge & Center * * % 3 % 8 condtional Format Cell Insert  Delete  Format Sort&  Find &
= = = W 40
= o Formatting as Table  Styles @ clear ~ Filter  Select
v
E F G H J K L M N s} P Q R S T u v w
Sharshokder 1D Aderess Local  Intermediary  Account Accourl  Balance Balance Caplal  Atendance® Ownership% Altendance Representafive  Name I Authoity Vole  Decleraion
Cade _ Institution Description Detail Type Type Type  Enry  Das
Wirscssantencons |21 7 14 BT 0B 015 TAMAN WA [VO0PTOYON |oYROSSNROTOT [SILVA ¥ sao00” scooonao 7000000009 arvass] ezt
SEREAL KOTA ADM. JAXARTA NATALA SO
SeLATANGK
SAKARTATOONESIA 12120
WPirzassarzo0t | AL T 14 RY 006RW 018 TAWAN EMA | 9X000PT X000 [90006seanines | RaTMawAT! 7 5000000 o000 7.000.000000 oorrezss 0074288 Reprasortaive eividi uusnaraun  Firiosi (winvoe |Reconted (20214218
SEREAL KOTAACM JAKARTA DiAYA Fesrsertaig 203 |pefomnce 1124200
SELATANDK.
SANARTADONESIA 12120
Jirceaerceroons | AL Pt4 BT 00BN 018 TAMAN un  [xooneTame xcootsosnoiss  [sonatian 7 1oocoo® 1000000 700000 000 anmeass 01571429 Reprsertanve | remesay PTAAD 01465858 [Winvoe | Recorkea | 2214275
SEREAL KOTA ADML JAKARTA SEKLRITAS ASiA AGUNG KARSA SEKURTASASIA (8054000 |pretomnce. 1728350
SELATANEX!
SAKARTAOONESIA 12120
Wizt ianzmecon | 2L Rut4 BT 0GR 013 TAMAN EUA [3X0PT B0 (woioos R0 Pooco” sooeoo” oot Taaassr
SEREAL KOTAACHL JAKARTA
SELATANEK)
SAKARTADONESIA 12120
Joraomie1ma000n | MADUKORO VID RTRWO01N0! WA |XCOUPT AIWB | XCoutzoroooten  [repsoso 7 soooaon®  soonoo 7000000000 00714z88: Nanwil Prosy XF031223 | Genend 2214215
OTA ADUL JAKART SELATANDHL SEKURITAS ASia MLIoN atborty 1731300
JAKARTADONESIA1 1740
TFir4122904500007 | 21§ 114 RT 00BRW 018 TAWAN B [SK00PT X000 [w00o0saznne0 YosuaSETO Proseacool 10000000 7000000000 st 01628571 pason = Recorded |214218
SEREALKOTAACHL AKARTA owmror) E 2xie0
SELTAND
SAKARTADONESIA 12120
P 1cans 120008 |31V t4 T 00BSW 015 TAMAN A [SX0005T GX0 BO0DIE000TT2 (KA ¥ 00000 1000 2000 000500 ot nsse
SEREAL KOTA ACM. JUKARTA SUHEIORA
SELATANEK.
SAKARTAROONESIA 12120
Firnaommesona AL WIWRT OSRNOISTARAN  |EMA | SKO00PT G0 | SKIOOETTTORNS |ORS. ¥ ooncn 1o00uao¥ 7000000009 aoassT pnzest
SEREAL KOTA AGN. JAKARTA JoneEs
SELATANEK £XO LAsWANA,
SAXARTATOONESIA 12120
JFi73010307700005 1L 14 RT 0GR 015 TAMAN EVA  [SX000PT GO0 [SXOOONM10MS  |SUGENS 7 11200000 1c000acolP 7.000.000 000 [ 1579
SEREAL KOTA ACM. JAKARTA COUVT AIME [XCOHTIENOMO [SUGENS 1000000
] - — + 135%

Select destination and press ENTER or choose Paste
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3 Daftar Keterangan Kolom Shareholder List

Berikut adalah keterangan kolom yang dapat dilihat pada shareholder list baik dalam format excel file,
pdf file, txt file, dan excel file details.

No Kolom Keterangan
1. SID Nomor Single Investor Identification (SID) milik pemegang saham
2. Shareholder Nama pemegang saham
Name/Title
3. Local/Foreign Tipe pemegang saham, apakah pemegang saham lokal atau
pemegang saham asing
4, Shareholder ID Nomor identitas pemegang saham
5. Address Alamat terdaftar pemegang saham
6. Local Code Kode saham milik Penerbit Efek
7. Intermediary Kode beserta nama Perusahaan Efek/Bank Kustodian
Institution (Intermediary)
8. Account Nomor rekening Efek milik pemegang saham
9. Account Description Deskripsi nomor rekening Efek
10. | Balance Jumlah kepemilikan Saham
11. | Balance Detail Detail jumlah kepemilikan Saham
12. | Capital Jumlah Saham yang ditempatkan
13. | Attendance % Persentase kehadiran
14. | Ownership % Persentase kepemilikan
15. | Attendance Type Tipe kehadiran pemegang saham
> lJika kolom kosong, maka belum ada pernyataan kehadiran
yang sudah disampaikan secara elektronik ke dalam Aplikasi
eASY.KSEI
> lJika terisi, maka terdapat 2 (dua) tipe kehadiran sesuai
pernyataan kehadiran yang sudah disampaikan secara
elektronik ke dalam Aplikasi eASY.KSEI:
e In Person, jika pemegang saham akan hadir sendiri ke
RUPS fisik Penerbit Efek
e Representative, jika pemegang saham berhalangan hadir
dan memberikan kuasa kepada penerima kuasa
16. | Representative Type Tipe penerima kuasa untuk pemegang saham. Kolom ini hanya
akan terisi apabila terdapat informasi “Representative” pada
Attendance Type. Terdapat 4 (empat) tipe penerima kuasa:
» Independent Representative, yaitu penerima kuasa yang
disediakan oleh Penerbit Efek
> Individual Representative, yaitu penerima kuasa individu yang
ditunjuk sendiri oleh Pemegang Saham
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No

Kolom

Keterangan

> Intermediary, yaitu Partisipan KSEl yang ditunjuk oleh
pemegang saham yang juga merupakan nasabah Partisipan
tersebut

> Manual Proxy, yaitu penerima kuasa pihak ketiga yang
ditunjuk melalui Intermediary. Tipe penerima kuasa ini tidak
dapat hadir secara elektronik melalui aplikasi eASY.KSEl;
melainkan hanya bisa hadir secara fisik ke tempat pelaksanan
RUPS

17.

Name

Nama penerima kuasa

18.

ID

Nomor identitas penerima kuasa

19.

Authority Type

Tipe otorisasi yang diterima oleh penerima kuasa. Untuk
pemberian instruksi kuasa dari pemegang saham yang disertai
dengan suara (votes) atau special authority maka kolom akan
ditandai dengan “With Vote Preference”

20.

Vote Entry

Status votes milik pemegang saham, apakah sudah tersimpan
dalam sistem (Recorded) atau belum (Not Recorded)

21.

Non-Independent
Shareholder

Terisi “Yes” bila pemegang saham merupakan pemegang saham
Non-Independen, terisi “No” bila bukan merupakan pemegang
saham Non-Independen

22.

Agenda ltems

Bila kolom Non-Independent Shareholder terisi “Yes”, kolom ini
berisi informasi mata acara mana saja yang memiliki konflik
kepentingan dengan pemegang saham tersebut

23.

Exceptional
Shareholder

Terisi “Yes” bila pemegang saham merupakan pemegang saham
eksepsional/luar biasa, terisi “No” bila bukan merupakan
pemegang saham eksepsional/luar biasa

24.

Agenda Items

Bila kolom Exceptional Shareholder terisi “Yes”, kolom ini berisi
informasi mata acara mana saja yang memiliki konflik kepentingan
dengan pemegang saham tersebut

25.

Declaration Date

Tanggal dan waktu pernyataan kehadiran tersimpan dalam
aplikasi eASY.KSEI
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