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1 Pendahuluan 

Tujuan panduan pengguna ini adalah menunjukan kepada Anda, sebagai user BAE dengan role 

“Registrar Role”, tentang bagaimana cara mengunduh Daftar Pemegang Saham (DPS) atau 

shareholder list report berdasarkan recording date untuk data Rapat Umum Pemegang Saham (RUPS) 

Penerbit Efek yang Anda administrasikan dan telah terdaftar pada aplikasi eASY.KSEI. 

Shareholder list ini telah tersedia sejak pemanggilan RUPS dilakukan hingga sebelum pelaksanaan 

RUPS berlangsung dan dapat Anda unduh dalam beberapa format file yang tersedia. Anda dapat 

memantau secara real-time setiap deklarasi keikutsertaan pemegang saham atau kuasanya yang telah 

disampaikan ke dalam aplikasi eASY.KSEI sampai dengan masa deklarasi kehadiran secara elektronik 

berakhir, yaitu H-1 dari tanggal pelaksanaaan RUPS pukul 12.00 WIB.  

Shareholder list yang dihasilkan melalui menu ini bukanlah deklarasi keikutsertaan yang final, 

karena shareholder list dengan daftar kehadiran yang final hanya akan tersedia pada hari-H 

pelaksanaan RUPS dan hanya dapat diunduh melalui submenu List of Shareholders di layar Anda 

sebagai registrar role.  

2 Mengunduh Shareholder List  

1. Apabila Anda telah berhasil melakukan log in ke dalam aplikasi eASY.KSEI, klik menu Shareholder 

List Report yang berada pada bagian kiri layar. 

 

2. Setelah menu Shareholder List Report terbuka, Anda dapat melihat daftar RUPS perusahaan 

Anda. Adapun daftar RUPS yang dapat Anda lihat pada layar ini hanyalah RUPS yang telah 

mencapai status “Convocation is Made”. Dengan kata lain, DPS telah tersedia dan pemanggilan 

RUPS telah dilakukan sebelumnya. 
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3. Apabila Anda ingin mengunduh shareholder list dalam format excel file, lakukan tahapan berikut: 

a. Pilih RUPS yang Anda tuju lalu klik tombol  pada kolom Excel yang terdapat pada layar 

menu ini. Secara otomatis, shareholder list dalam format excel file akan terunduh ke 

komputer Anda. 

 

b. Contoh shareholder list dalam format excel file adalah seperti berikut: 
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4. Apabila Anda ingin mengunduh shareholder list dalam format pdf file, lakukan tahapan berikut: 

a. Pilih RUPS yang Anda tuju lalu klik tombol  pada kolom PDF yang terdapat pada layar 

menu ini. Secara otomatis, shareholder list dalam format pdf file akan terunduh ke komputer 

Anda. 

 

b. Contoh shareholder list dalam format pdf file adalah seperti berikut: 
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5. Apabila Anda ingin mengunduh shareholder list dalam format Txt, lakukan tahapan berikut: 

a. Pilih RUPS yang Anda tuju lalu klik tombol  pada kolom Txt yang terdapat pada layar 

menu ini. Secara otomatis, shareholder list dalam format Txt akan terunduh ke komputer 

Anda. 

 

b. Contoh shareholder list dalam format Txt adalah seperti berikut: 
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6. Apabila Anda ingin mengunduh shareholder list dalam format excel file details, lakukan tahapan 

berikut: 

a. Pilih RUPS yang Anda tuju lalu klik tombol  pada kolom Details yang terdapat pada layar 

menu ini. Secara otomatis, shareholder list dalam format excel file details akan terunduh ke 

komputer Anda. 

 

b. Contoh shareholder list dalam format excel file details adalah seperti berikut: 
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3 Daftar Keterangan Kolom Shareholder List 

Berikut adalah keterangan kolom yang dapat dilihat pada shareholder list baik dalam format excel file, 

pdf file, txt file, dan excel file details. 

No Kolom Keterangan 

1.  SID Nomor Single Investor Identification (SID) milik pemegang saham 

2.  Shareholder 
Name/Title 

Nama pemegang saham 

3.  Local/Foreign Tipe pemegang saham, apakah pemegang saham lokal atau 
pemegang saham asing 

4.  Shareholder ID Nomor identitas pemegang saham 

5.  Address Alamat terdaftar pemegang saham 

6.  Local Code Kode saham milik Penerbit Efek 

7.  Intermediary 
Institution 

Kode beserta nama Perusahaan Efek/Bank Kustodian 
(Intermediary) 

8.  Account Nomor rekening Efek milik pemegang saham 

9.  Account Description Deskripsi nomor rekening Efek 

10.  Balance Jumlah kepemilikan Saham 

11.  Balance Detail Detail jumlah kepemilikan Saham 

12.  Capital Jumlah Saham yang ditempatkan 

13.  Attendance % Persentase kehadiran  

14.  Ownership % Persentase kepemilikan 

15.  Attendance Type Tipe kehadiran pemegang saham 

➢ Jika kolom kosong, maka belum ada pernyataan kehadiran 
yang sudah disampaikan secara elektronik ke dalam Aplikasi 
eASY.KSEI 

➢ Jika terisi, maka terdapat 2 (dua) tipe kehadiran sesuai 
pernyataan kehadiran yang sudah disampaikan secara 
elektronik ke dalam Aplikasi eASY.KSEI: 

• In Person, jika pemegang saham akan hadir sendiri ke 
RUPS fisik Penerbit Efek 

• Representative, jika pemegang saham berhalangan hadir 
dan memberikan kuasa kepada penerima kuasa 

16.  Representative Type Tipe penerima kuasa untuk pemegang saham. Kolom ini hanya 
akan terisi apabila terdapat informasi “Representative” pada 
Attendance Type. Terdapat 4 (empat) tipe penerima kuasa: 

➢ Independent Representative, yaitu penerima kuasa yang 
disediakan oleh Penerbit Efek 

➢ Individual Representative, yaitu penerima kuasa individu yang 
ditunjuk sendiri oleh Pemegang Saham 
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No Kolom Keterangan 

➢ Intermediary, yaitu Partisipan KSEI yang ditunjuk oleh 
pemegang saham yang juga merupakan nasabah Partisipan 
tersebut 

➢ Manual Proxy, yaitu penerima kuasa pihak ketiga yang 
ditunjuk melalui Intermediary. Tipe penerima kuasa ini tidak 
dapat hadir secara elektronik melalui aplikasi eASY.KSEI; 
melainkan hanya bisa hadir secara fisik ke tempat pelaksanan 
RUPS 

17.  Name Nama penerima kuasa 

18.  ID Nomor identitas penerima kuasa 

19.  Authority Type Tipe otorisasi yang diterima oleh penerima kuasa. Untuk 
pemberian instruksi kuasa dari pemegang saham yang disertai 
dengan suara (votes) atau special authority maka kolom akan 
ditandai dengan “With Vote Preference” 

20.  Vote Entry Status votes milik pemegang saham, apakah sudah tersimpan 
dalam sistem (Recorded) atau belum (Not Recorded)  

21.  Non-Independent 
Shareholder 

Terisi “Yes” bila pemegang saham merupakan pemegang saham 
Non-Independen, terisi “No” bila bukan merupakan pemegang 
saham Non-Independen 

22.  Agenda Items Bila kolom Non-Independent Shareholder terisi “Yes”, kolom ini 
berisi informasi mata acara mana saja yang memiliki konflik 
kepentingan dengan pemegang saham tersebut 

23.  Exceptional 
Shareholder 

Terisi “Yes” bila pemegang saham merupakan pemegang saham 
eksepsional/luar biasa, terisi “No” bila bukan merupakan 
pemegang saham eksepsional/luar biasa 

24.  Agenda Items Bila kolom Exceptional Shareholder terisi “Yes”, kolom ini berisi 
informasi mata acara mana saja yang memiliki konflik kepentingan 
dengan pemegang saham tersebut 

25.  Declaration Date Tanggal dan waktu pernyataan kehadiran tersimpan dalam 
aplikasi eASY.KSEI 
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